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ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

Lei N2 820/2018.
De 18 de dezembro de 2018

Atualiza a Estrutura Administrativa do
Poder Legislativo Municipal e da outras
providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS/SE, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais, apresenta para apreciacdo do Plendrio desta Casa Legislativa, em sintonia com o disposto no art.
51, IV da nossa Carta Magna, combinado com o art. 46, IX da Constituicdo Estadual e norma correlata da Lei
Orgéanica do Municipio, o incluso Projeto de Lei n? 59/2018, que tem por escopo atualizar e reestruturar o
funcionamento administrativo da Casa, nos seguintes termos:

TiTULO|
DOS PRINCiPIOS ADMINISTRATIVOS E DA ORGANIZAGCAO DA CAMARA

Art.12- As atividades da acdo legislativa obedecem aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, consoante dic¢do do art. 37 da Constituicdo Federal,
bem como aos principios fundamentais do planejamento, controle interno e avalia¢do.

Art. 22- O Plenario da Camara, composto por vereadores eleitos constitucionalmente e em efetivo
exercicio, é a unidade organizacional soberana de carater deliberativo politico-administrativo em assuntos de
interesse comum do municipio.

Art. 32- As ComissOes sao unidades organizacionais técnicas, permanentes ou temporarias, instituidas
para elaborar, discutir e apreciar projetos de lei, emendas e outras proposi¢cdes, antes de sua votacao em
Plendrio, convidar ou convocar autoridades publicas para prestar esclarecimento e realizar audiéncias
publicas.

Art. 42- A Mesa Diretora é a unidade organizacional diretiva da Camara, competindo-lhes a praticas de
atos de direcdo e execugdo das deliberagdes aprovadas pelo Plenario e referendadas no Regimento Interno da
Casa.

Art.52- A Presidéncia é a unidade organizacional de representacdo legal do Poder Legislativo do
Municipio, cabendo-lhe as fun¢des administrativas, legislativas e diretiva dos servigos da Camara.

Art. 62- As atribuicGes do Plenario, das ComissOes, da Mesa Diretora e da Presidéncia da Camara estado
fixadas e definidas na Lei Organica do Municipio e no Regimento Interno da Camara.
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Art.72- Para os efeitos desta Lei considera-se:

I- Cargo publico é o conjunto de atribuicGes, deveres e responsabilidade previstas na estrutura
organizacional e cometidas ao servidor publico, criado por lei, com denominagdo prépria, nimero
certo e vencimento especifico;

Il- Cargo de provimento efetivo é o cargo criado por lei na estrutura organizacional, com estipéndio
correspondente e com atribuicdes certas e especificas, a serem exercidas por servidores aprovado
previamente em concurso publico nos termos do art. 37, Il da Constituicao Federal, especificadas e
descritas;

llI- Cargo de provimento em comissdo é o cargo criado por lei na estrutura organizacional, com estipéndio
correspondente e com atribuicdo certas e especificas de dire¢do, chefia e assessoramento, a serem
exercidas ‘por pessoas da confianga da autoridade nomeante, especificadas e descritas;

v

Funcdo gratificada é a funcao criada por lei, com estipéndio correspondente e com atribuicdo certas e
especificas a ser exercidas por pessoas da confianca da autoridade nomeante dentre aquelas que
fazem parte tanto do quadro permanente da Camara Municipal de Simdo Dias, como do quadro
permanente da Prefeitura Municipal de Simao Dias, cedidos a esta Casa, especificadas e descritas;

V- Servidor publico é a pessoa fisica legalmente investida em cargo publico;

VI- Vencimentos é a retribuicdo pecunidria minima inicial pelo exercicio de cargo publico, com valor
fixados em lei.

TITULO Il
DOS CARGOS E FUNCOES
CAPITULO |
DA ESTRUTURA

Art. 82- A estrutura de cargos e funcdes da Camara Municipal De Simdo Dias é integrada pelos
seguintes cargos:

- Cargos de Provimento Efetivo;
- Cargos de Provimentos em Comissao;
- Funcbes Gratificadas.
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Art. 92- A estrutura organizacional da Camara Municipal, para execugao das a¢des de assessoramento
a Presidéncia, a Mesa Diretora e ao Plendrio e da administracdo do Legislativo Municipal, é integrada pelos
seguintes dérgaos:

1.

1.1-
1.2-
1.3-

2.

Gabinete da Presidéncia:

Chefia de Gabinete:
Assessoria Especial da Presidéncia;
Assessoria de Comunicagdo e Marketing

Diretoria Geral

2.1- Departamento de Controle Interno;
2.2- Administrativo-financeiro;

2.3- Setor de empenho;

2.4- Setor de pessoal;

2.5- Setor de patrimonio, arquivo e almoxarifado;

3. Dos Gabinetes Parlamentares e Mesa Diretora

3.1 - Assessoria Parlamentar

3.2- Assessoria Legislativa e Parlamentar.

CAPITULO Il
DA ESPECIFICACAO E DESCRICAO DOS CARGOS E FUNCOES

Secao |

Dos Cargos de Provimento Efetivo

Art.10- Os cargos de provimentos efetivos sdao destinados a preenchimento por concurso publico com
vagas criadas na estrutura organizacional da Camara Municipal de Simao Dias, e especificados e descritos.

Secao ll

Dos Cargos de Provimento em Comissao
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Art. 112- Os cargos de provimento em comissdo destinados as atribuicdes de direcdo, chefia e
assessoramento das unidades administrativas da Camara Municipal de Simao Dias, sdo aquelas especificadas e
descritas no Anexo Il desta Lei.

Secao lll

Das Fung¢odes Gratificadas

Art.12- As funcOes gratificadas serdo preenchidas, tanto por servidores integrantes do quadro
permanente da Camara Municipal de Simdo Dias, como do quadro permanente da Prefeitura
Municipal de Simao Dias cedido a esta Casa, especificadas e descritas no Anexo lll desta Lei.

TiTULO NI
DAS ATRIBUICOES DAS UNIDADES
CAPITULO |
DAS UNIDADES DE ASSESSORAMENTO
SECAO|

Do Gabinete do Presidente

Art.13- Ao Gabinete do Presidente, unidade administrativa de assisténcia direta ao Presidente no

exercicio de suas funcGes politicas e administrativas, incumbe a chefia de gabinete e assessoria da
Presidéncia:

I- Assistir o Presidente da Camara, realizando atividades de relacGes publicas e politico-
parlamentares com os municipes, Poder Executivo, orgdos, entidades publicas e privadas e
associacOes de classes do Municipio e outras autoridades locais, estaduais e federais;

- Recepcionar e orientar o ingresso de visitantes ou outras pessoas que se dirijam ao Gabinete;
- Organizar e acompanhar a agenda de audiéncia, reunides e viagens do Presidente da Camara;
V- Articular, com a Diretoria Geral, o expediente que devera ser lido nas sessdes;

V- Articular, com a Diretoria Geral, a classificacdo e o encaminhamento de correspondéncias e

expedientes dirigidos a Mesa Diretora;
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VI-

VII-

VIII-

Xil-

Xill-

Organizar, monitorar e executar os servigos de cerimonial da Camara;
Receber, filtrar e despachar as correspondéncias destinadas ao Presidente;

Redistribuir as correspondéncias pertinentes aos diversos érgaos e gabinetes da Camara para a
execucdo dos procedimentos necessarios;

Examinar previamente todos os documentos para a assinatura do Presidente, em consulta com
a Assessoria Juridica, quando necessario;

Organizar e estabelecer procedimentos necessarios a seguranca do Presidente da Camara;

Confeccionar, expedir e controlar a distribuicdo de convites para solenidades oficiais,
cerimOnias e demais eventos promovidos pela Camara, em que haja envolvimento direto do
Presidente;

Auxiliar no estudo e proposi¢cdao de medidas com finalidade de correcdao ou a anulagdo de atos
administrativos e a¢Bes contrarias aos principios constitucionais da legalidade, moralidade e
impessoalidade, bem como, contrarios ao interesse publico, em interacdo com a Unidade de
Controle Interno;

Desempenhar outras atividades afins.

Art.14- Integra ainda o Gabinete da Presidéncia a assessoria de comunicacao e marketing, que tenha
as seguintes atribuicdes:

Propor a Mesa Diretora as politicas e diretrizes de comunicacdo da Camara;
Divulgar para a imprensa em geral as atividades da Camara e dos Vereadores;
Planejar e coordenar os eventos e demais atividades de comunicagao social;

Estabelecer cooperagao com o Cerimonial, com vista a boa execug¢dao dos eventos da Camara
Municipal;

Organizar e mante atualizado o arquivo de noticias sobre a Camara;

0

Pdagina 42

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

A Prefeitura do Municipio de Simdo Dias garante a autenticidade
deste documento, desde que visualizado através do site
www.simaodias.se.gov.br




De acordo com a Lei n° 574, de 13 de marco de 2013.

: DIARIO OFICIAL

ok , )
e MUNICIPIO DE SIMAO DIAS - SE
QUARTA-FEIRA, 19 DE DEZEMBRO DE 2018 ANO: VI ‘ www.simaodias.se.gov.br EDICAO N 1246 - 56 Pag(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

VI-

VII-

VIII-

IX-

X-

Organizar e manter atualizado cadastro dos 6rgaos da administracao publica federal, estadual e
municipal e de seus respectivos titulares, além de todos os dados necessarios a comunicagao da
Camara com eles;

Coordenar a preparacdo e editoracdo de originais, programacdo visual, diagramacao, revisdo e
outros procedimentos necessarios a publicacdo de textos, artigos, jornais e revistas;

Manter o Portal da Camara na internet atualizado com as noticias da Camara Municipal e as
atividades dos Vereadores;

Prover a guarda do acervo audiovisual das sessGes plendrias e demais eventos realizados na
Camara Municipal;

Desempenhar outras atividades afins.

Secao ll

Da Diretoria Geral

Art.15- Compete a Diretoria Geral:

VI-

VII-

Planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas as atividades administrativas da Casa, de
acordo com as delibera¢ctes da Mesa;

Controlar e redistribuir por lideranca partiddria todas as matérias oriundas do Poder Executivo
Municipal;

Manter o controle e guarda de toda documentacdo do poder Legislativo;

Promover a expedicdo dos projetos de leis que forem apreciados, aprovados ou nado,
informando ao Poder Executivo;

Manter o controle e promover a divulgacao das matérias de interesses do Pode Legislativo;

Coordenar, orientar e controlar as atividades ligadas a pessoal, material, patrimoénio e
almoxarifado no ambito do Poder Legislativo;

Desenvolver outras atividades que Ihe forem atribuidas pela presidéncia.
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Subsecao |

Departamento de Controle Interno

Art.16- Incumbe ao Departamento de Controle Interno:

VI-

VII-

VIiI-

Prestar assessoramento direto e imediato ao Presidente da Camara nos assuntos relativos ao
controle interno, especialmente no que diz respeito aos dispositivos da Constituicdo Federal,
Estadual, a Lei Orgénica Municipal e a Lei de Responsabilidade Fiscal;

Promover, coordenar e executar as a¢des necessarias a implementacdo, acompanhamento,
execucdo e avaliacdo do controle interno na Camara Municipal;

Orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da
Camara Municipal, visando ao controle, economicamente e racionalidade na utilizacdo dos
recursos e bens;

Verificar a regularidade da programacgao orgamentaria e financeira, avaliando o cumprimento
das metas previstas na execu¢dao do orcamento da Camara;

Elaborar, apreciar e submeter ao Presidente da Camara estudos e propostas de diretrizes,
programas e agdes que objetivem a racionalizagdo da execucdo da despesa e o
aperfeicoamento da gestao orcamentaria e financeira;

Executar auditorias contabil, financeira e administrativa nos 6rgdos e unidades da Camara;
Apoiar o controle externo no exercicio de sua fungdo institucional;

Orientar, acompanhar e fiscalizar as fases de execucdo da despesa, inclusive a regularidade das
licitacGes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e

razoabilidade;

Exercer o controle das operag¢des de crédito, avais e garantias bem como os direitos e haveres
do Poder Legislativo Municipal;

Emitir relatdrios, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e o balancete da
Camara;

0
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Xi-

Xil-

Xill-

XIV-

XV-

Orientar, acompanhar e fiscalizar os processos relativos aos atos de admissdo, desligamento e
de aposentadoria de pessoal, a qualquer titulo, da Camara;

Orientar, acompanhar e fiscalizar a instru¢do de processos referentes a compras e licitagdes;
Receber e apurar procedéncias de declaracdes ou denuncias sobre questdes relacionadas a
execucdo orcamentaria e financeira, sugerindo, quando for o caso, a instalacdao de sindicancias
e inquéritos administrativos pertinentes;

Realizar outras atividades para a manutencdo e aperfeicoamento do controle interno, inclusive
guando da edicdo de leis, instru¢des normativas, resolucdes, regulamentos e outras

orientacgdes;

Desempenhar outras atividades afins.

Subsecao Il

Da Chefia Administrativa-Financeira

Art.17- A Assessoria Administrativa-Financeira, unidade administrativa responsavel pela contabilidade,
seguranga, limpeza, conservagdo e outros correlatos a administragdo, cabe:

Propor, planejar, executar e fazer cumprir a politica, os programas e os processos de gestdo de
recursos humanos da camara;

Acompanhar a aplicacdo integra das leis, resolucdes, decretos, portarias normativas e demais
atos relativos ao funcionalismo da Camara Municipal;

Propor a indicacdo de servidores para composicdo de comissdes, em observacdo ao
estabelecido em lei;
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V- Coordenar, acompanhar e aprimorar os programas, servigos tecnolégicos de rede e licencgas dos
softwares para operacao dos servicos da camara;
V- Propor, implantar e coordenar atividades de atendimento e prestacdao de informacdes ao
publico em geral;
VI- Coordenar atividades de infraestrutura da Camara Municipal, com a participacdo das demais
unidades administrativas;
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VII-

VIlI-

XI-

XIl-

XI-

XIV-

Promover e controlar os servigos de conservacao e manutencao, interna e externa do prédio,
moveis e instalagdes da Camara;

Colaborar com a elaboracdo do Plano Plurianual, da LDO e do orcamento anual, de acordo com
as politicas estabelecidas pela Camara Municipal e as normas em vigor:

Propor e executar politicas orgcamentarias, contabil e financeira e de controle de custos da
camara;

Coordenar e sistematizar o servico e registro contabil de acordo com as orientagdes do Tribunal
de Contas e da Secretaria do tesouro Nacional;

Orientar e fiscalizar a correta e viavel distribuicdo e aplicacdo orcamentaria;
Coordenar a elaboragdo das demonstragdes contdbeis e as prestaces de conta da Camara;

Manter estreitas relagcdes de servicos com a Secretaria Municipal de Finangas e outros 6rgaos
com vistas a apreciacdo de contas, buscando prevenir a ocorréncia de eventuais conflitos;

Desempenhar outras atividades afins.
Secao Il

Dos Gabinetes Parlamentares

Art.18- Os Gabinetes Parlamentares sdo as unidades administrativas de assessoramento direto, através
do desenvolvimento, organizacdo e desempenho de atividades internas ou externas de cada vereador, com a
incumbéncia basica de:

Auxiliar no desempenho de sua funcdo parlamentar e institucional, coordenando as suas
relagdes com a comunidade, atendendo os cidaddos que queiram consulta-lo, sugerindo
solugdes para as demandas apresentadas, marcando audiéncias ou encaminhamentos a pessoa
ao 6rgdo competente;

Assessorar o vereador em suas relagdes com os 6rgaos da Administracao Municipal, Estadual e
Federal:

0

Diario Oficial Assinado Eletronicamente com Certificado Padrdo ICP-
Brasil e Protocolado com Carimbo de Tempo SCT de acordo com a
Medida Proviséria 2200-2 do Art. 102 de 24.08.01 da ICP-Brasil.

A Prefeitura do Municipio de Simdo Dias garante a autenticidade
deste documento, desde que visualizado através do site
www.simaodias.se.gov.br

Pagina 46



De acordo com a Lei n° 574, de 13 de marco de 2013.

: DIARIO OFICIAL

=g MUNICIPIO DE SIMAO DIAS - SE

QUARTA-FEIRA, 19 DE DEZEMBRO DE 2018 ANO: VI ‘ www.simaodias.se.gov.br EDICAO N 1246 - 56 Pag(s)

ATOS DO PODER EXECUTIVO E LEGISLATIVO

VI-

Coordenar, receber e registrar expediente recebido pelo vereador, bem como a expedi¢dao dos
atos por eles emitidos:

Atender a populacdo, recebendo e dando encaminhamento a reclamagdes e denuncias com
relacdo aos servicos e atos praticados pela Administracdo Municipal, no que for competéncia

do Poder Legislativo enquanto orgdo fiscalizador;

Dirigir a agenda e coordenar o protocolo do vereador, programando e assessorando a sua
participacdo nas solenidades e atos publicos;

Desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico- Cada Vereador contara com até 02 (dois) Assessores Parlamentares e o Presidente da
Camara poderd nomear até 03 (trés) Assessores para prestar apoio ao Presidente na organizacdo e no
funcionamento do Gabinete.

Se¢do Unica

Da Assessoria Legislativa e Parlamentar

Art.19- A Assessoria Legislativa e Parlamentar, unidade administrativa que assessora a operacdo das
atividades legislativas do Plenario e das Comissdes, cabe:

Prover meios técnicos e administrativos para cumprimentos das funcbes legislativas e
fiscalizadora da Camara Municipal;

Assessorar a Mesa Diretora e as comissdes em matérias que exijam apreciacdo técnica e
regimental, elaborando os pareceres e reunindo informacao;

Orientar e acompanhar os trabalhos durante a sessdo, a elaboracdo das pautas de projetos, de
pedidos de informacgdes e de requerimentos das sessdes ordindrias e extraordinarias;

Receber atuar e numerar os projetos de lei;
Preparar projetos de lei e encaminhd-los para as respectivas comissdes;

Proceder a consolidacdo e a atualizagdo da legislagdao Municipal;

0
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ViI-

VIiI-

XI-

XllI-

XI-

XIV-

XVI-

XVII-

Acompanhar a tramitagdo de todos os projetos legislativos;

Manter o arquivo das leis, de emendas a Lei Organica do Municipio, de resolu¢des e de
decretos legislativos, com todos os documentos do processo legislativo;

Formatar o texto final de leis promulgadas, de emendas a lei Organica do Municipio, de
resolucdes e de decretos legislativos, encaminhando-os para publicacdo nos érgaos oficiais com
coOpia para o Executivo;

Apoiar a realizacdo das sessGes ordindrias, extraordinarias e especiais, elaborando as pautas,
fornecendo todos os documentos necessarios e/ou solicitados em Plenario;

Acompanhar a discussdo das matérias e dar encaminhamento ao sistema informatizado de
acordo com o despacho da Mesa Diretora;

Acompanhar e assessora o trabalho das Comissdes da Camara, cooperando na elaboracdo de
pareceres e procedimentos legislativos;

Administrar, desenvolver e manter centro de informagdes, banco de dados e levantamento
estatistico de dérgaos municipais, estaduais e federais, destinados ao acompanhamento do

processo legislativo;

Articular-se com os drgaos e entidades do Poder Executivo, quando da apresentac¢ao, defesa e
aprovacao dos projetos de iniciativas diversas;

Participar e acompanhar a elaboragao do Plano Plurianual, da lei de diretrizes Orcamentarias e
do Orcamento Anual e seu controle e aplicagdo;

Cooperar com os 6rgdos e unidades da Camara na elaboracdo de pareceres, emendas, projetos
de leis, decretos, resolugdes e demais atos normativos;

Executar outras atividades afins.

TiTULO 1l
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20- Para a operacionaliza¢do da presente estrutura administrativa, ficam instituidos os cargos de
provimento efetivo ja existentes, cargos em comissdo (C/C), e Fungdes Gratificantes (F/G) constantes dos

ICP
Brasil

e
L
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anexos |, Il e lll desta Lei, com suas respectivas denominagdes, simbolos, quantidade e padrdo de vencimentos
compativeis dispostas no anexo IV, V e VI.

Paragrafo Unico- As funcdes gratificadas serdo exercidas exclusivamente por servidores ocupantes de
cargo publico efetivo, de acordo com as inovagOes constitucionais introduzidas pela Emenda Constitucional
19/98, alterando a redacdo do art. 37, V da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

Art. 21- A remuneracdo da estrutura administrativa da Cdmara Municipal de Simao Dias, sera fixada de
acordo com as disposicdes constantes no Anexo IV, V e VI desta Lei.

Art. 22- Fica instituida a gratificacdo considerada condi¢des especiais de trabalho- CET para os cargos
do Legislativo, exclusivamente ao servidor que exercer atividade de relevante interesse para Camara
Municipal.

Art. 23- A gratificacdo aos ocupantes em cargos em comissao sera conferida pelo Presidente até o
limite de 100% (cem por cento) do vencimento basico do servidor, por meio de Decreto da Presidéncia.

Art. 24- Os cargos em comissdo, apds a aprovacao desta Lei poderdao ser nomeados e demitidos a
qualquer tempo (ad nutum) por ato préprio da Presidéncia.

Paragrafo Unico- Os cargos em comissdo de que trata o caput deste artigo estardo demissionarios
automaticamente apds o término do mandato da Mesa Diretora.

Art. 25- Fica a Mesa Diretora da Camara autorizada a proceder, no orcamento do Legislativo, aos
ajustes que se fizerem necessarios a operacao da estrutura instituida por esta Lei.

Art. 26- As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das dotagdes orcamentdrias
proprias da Camara Municipal.

Art. 27- Ficam convalidados todos os direitos conquistados pelos atuais servidores da Camara
Municipal em consonancia com os ditames do Estatuto dos Servidores do Municipio.

Art. 28 - Esta Lei entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 2019.

Art. 29 - Ficam revogados, a partir da data do inicio da producado de efeitos desta Lei, os atos baixados
e em vigor sobre a matéria objeto desta Lei e todas as disposi¢cGes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SIMAO DIAS
Em 18 de dezembro de 2018.

Marival Silva Santana
Prefeito Municipal
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ANEXO |
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DESCRIMINACAO/CARGO VAGAS
Auxiliar de Servicos Gerais 01
ANEXO I
DOS CARGOS EM COMISSAO
DENOMINACAO/CARGO siMBOLO QUANTIDADE
Diretor Geral c/C1 01
Diretor Administrativo e Financeiro c/C1 01
Diretor de Controle Interno Cc/C1 01
Assessor Especial da Presidéncia c/C1 02
Assessoria de Comunicacdo e Marketing C/C2 01
Chefe de Gabinete C/C2 01
Assessor Legislativo e Parlamentar Cc/C2 03
Assessor de Servico Parlamentar c/C3 27
Assessor de Patrimonio, Arquivo e almoxarifado c/C3 01
Assessor para Servicos de Manutencdo Geral c/Cc3 02
ANEXO Il
DA FUNGAO GRATIFICADA
DENOMINACAO/CARGO SimBOLO QUANTIDADE
Funcdo Gratificada | FG1 03
Funcdo Gratificada Il FG2 03
Funcdo Gratificada lll FG3 03

ICP
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ANEXO IV
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

DESCRIMINACAO/CARGO VALOR
Auxiliar de Servicos Gerais RS 954,00
ANEXO V
CARGOS EM COMISSAO- C/C
SiMBOLO VALOR
c/Cc1 RS 2.000,00
Cc/C2 RS 1.800,00
c/C3 RS 1.500,00
ANEXO VI
FUNGAO GRATIFICADA
SimMBOLO VALOR
FG1 RS 2.000,00
FG 2 RS 1.500,00
FG 3 RS 1.000,00
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