segunda-feira, 24 de abril de 2023 DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

2 - Ano | - N° DXXXI PREFEITURA MUNICIPAL DE SIMAO DIAS
LEI
O _ PRECETURADE GABINETE i
ﬁ % SIMAODIAS DO PREFEITO &
Péagina 1 de 8

LEI N°1.017/2023
DE 24 DE ABRIL DE 2023

Dispde sobre a Concessdo de Diarias de
Viagem a Agentes Politicos do Poder
Executivo, Servidores Publicos Municipais
da Administracdo Publica Direta e Indireta,
e os membros de Conselhos Municipais e da
outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SIMAO DIAS, ESTADO DE SERGIPE, no uso de suas
atribuicoes legais, faz saber que a cAmara municipal aprovou e eu sanciono a seguinte lei:

Art. 1°. O agente politico do Poder Executivo Municipal, o servidor da administragdo publica
municipal direta ou indireta do Poder Executivo, e os membros de Conselhos Municipais, que
se deslocar desse municipio, eventualmente, por motivo de servigo, participagdo em cursos ou
eventos de desenvolvimento profissional, fard jus & percep¢do de diéria de viagem.

§1°. Para os fins desta lei, consideram-se ac¢Oes de desenvolvimento profissional:

| — Capacitagdo: cursos, presencial ou a distancia, de média ou de longa duracgéo,
destinados ao aperfeicoamento e desenvolvimento de competéncias técnicas e
humanas associadas ao desempenho no cargo, funcdo ou atividade publica,
vinculadas aos objetivos estratégicos organizacionais.

Il — Curso compativel com o desempenho da funcdo: que promova o
desenvolvimento de competéncias e habilidades requeridas em seu campo de
atuacgdo profissional, fazendo sempre a relagdo conteldo do curso com a pratica
necessaria ao desempenho das suas fung@es profissionais; e,

Il — Evento: é a agdo de educacdo no contexto do processo.educacional,
realizada nas modalidades presencial e/ou a distancia, e organizada em formatos
de congresso, semindrio, oficina, encontro, treinamento em Servico, reunido de
orientacdo ou aconselhamento profissional (coaching e mentoring), ciclo de
estudos, debate, entrevista e pesquisa.

82°. A concessdo de diarias para participacdo em acbes de desenvolvimento
profissional, em desacordo com a presente lei, ensejara a responsabilidade do ordenador
de despesa respectivo.

83°. O beneficiario da acdo de capacitacdo podera ser responsabilizado, quando, por
dolo ou culpa, der causa ao insucesso da agdo de incapacitacao.

84°. A responsabilizagdo de que trata os paragrafos anteriores serd apurada em Processo
Administrativo Disciplinar e, pode levar a imposicao de multa a quem der causa a falha
e a ordem de ressarcimento das quantias despendidas de forma irregular.
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85°. No caso de dano ao erario imputavel de forma conjunta ao ordenador de despesas e
ao beneficiario da acdo de capacitacdo, a glosa com ordem de ressarcimento aos cofres
publicos seré feita de modo solidario a todos que concorreram para o dano.

Art. 2°. As diarias destinam-se a indenizacéo de despesas extraordinarias com alimentacéo,
hospedagem e locomocgédo urbana na localidade de destino, vinculadas ao desempenho de
atividades em carater eventual e transitorio e em razdo de servico rotineiro, para localidade
diversa da sede ou circunscricdo do Municipio.

Paragrafo tnico. N&o se aplica o disposto deste artigo ao servidor que se deslocar para
municipios limitrofes com delimitagdo até um raio de 30 km da sede municipal
siméodiense, salvo se houver pernoite fora da sede da prefeitura de Simé&o Dias ou o
prazo de permanéncia seja superior a 08(0ito) horas.

Art. 3°. As diarias serdo concedidas, mediante justificativa devidamente embasada no caso
concreto sendo demonstradas, obrigatoriamente, a correlagdo entre a compatibilidade dos
motivos do deslocamento com o interesse publico e as atribui¢des do cargo, ndo sendo aceitas
mencdes genéricas.

Art. 4° As despesas com a locomocgdo serdo pagas através do regime de adiantamento de
despesas ou reembolso, sendo obrigatério a apresentacdo dos comprovantes de despesas ap6s
o retorno da viagem.

§1°. O pagamento de inscricdo em eventos ou cursos também poderdo ser pagas através
de adiantamento de despesas ou reembolso, cabendo ao Chefe do Poder Executivo
Municipal analise do interesse pablico.

§2°. Para prestacdo de contas de recursos oriundos de adiantamento ou reembolso
deverdo ser apresentados os comprovantes de despesas, devidamente preenchidos, com
valor legivel, sem rasuras, emendas e borrdes.

Art. 5°. Em todos os casos de deslocamento para viagem, previstos.nesta Lei, o beneficiado é
obrigado a apresentar a Secretaria de Controle Interno o relatério de viagem em formulario
padronizado, conforme regulamentagdo por Decreto. Municipal e/ou Instru¢cdo Normativa,
devidamente aprovado pelo Prefeito Municipal.

Art. 6° As secretarias, 6rgdos e entidades deverdo realizar a programacdo antecipada das
diarias a serem concedidas.

Paragrafo Gnico. Excetuam-se do caput deste artigo os casos de emergéncia, observado
o disposto no artigo 14 desta Lei.

Art. 7° O servidor/conselheiro proponente a um_pedido de Didria devera fazé-lo em
requerimento préprio solicitando a concesséo de didrias ao Secretario da Pasta a qual esteja
vinculado.

Paragrafo Unico. O Secretério citado no caput do artigo, analisara o pedido, quanto a
relevancia e pertinéncia do afastamento do servidor que podera: “deferir” ou
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“indeferir” o pedido, existindo o deferimento tal pedido deverd ser encaminhado ao
Prefeito para “autoriza¢io” de concessao.

Art. 8°. A concessdo de diarias e 0 uso de transporte a ser utilizado na viagem fica
condicionada a existéncia de cota orcamentaria e financeira disponiveis, que deverd ser
expressamente autorizada pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo anico. O Municipio podera disponibilizar veiculo da sua frota, mediante

autorizagdo do Chefe do Poder Executivo, para o deslocamento do servidor publico, por

motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de desenvolvimento profissional.
Art. 9°. Na requisi¢do da diéria constara necessariamente as seguintes informagoes:

| — nome do beneficiado;

11 — matricula;

111 — cargo ou fungdo;

1V — local de destino;

V — objetivo da viagem com descrigdo do servico, curso, evento e periodo;

VI — quantidade de diarias;

VIl - assinatura do responsavel pelo, deferimento do pedido, autorizacdo e do
beneficiado;

VIIIl. — anexar a requisi¢do documento comprobatdrio da viagem, a exemplo de:
convite, folder, e-mail, ordem de servico, o que for aplicavel.

Paréagrafo tnico. No caso de deslocamento de Conselheiros devera haver:

I — escolha, através de reunido do respectivo Conselho, dos Conselheiros que fardo o
deslocamento, e/ou;

Il — comunicagdo oriunda da Presidéncia do Conselho ao Secretario Municipal da Pasta
a que o Conselho esteja afeto, informando:

a) nome do(s) Conselheiro(s) que fara(ao) o deslocamento;
b) motivo do deslocamento.

Il — deferimento do Secretario, apos analise da oportunidade e conveniéncia do
deslocamento.

Art. 10. A diaria integral serd devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de
afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente,
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01 (uma) hora antes do inicio da viagem e finalizando 01 (uma) hora ap6s a chegada no

municipio.

§1°. Ocorrendo o deslocamento por periodo inferior a 08 (oito) horas, serdo devidos
40% (quarenta por cento) da diéria, sendo considerado “diaria parcial”.

§2°. Quando o deslocamento for por periodo igual ou superior a 08 (oito) horas e ndo
ocorrer a necessidade de passar a noite, sera devido o valor total da “diaria integral
sem pernoite”.

§3°. Quando o deslocamento for por periodo superior a 24 (vinte e quarto) horas, sera
devido o valor total da “diaria integral com pernoite”.

§4°. Entende-se por:

a) “diaria integral sem pernoite”: quando o motivo do deslocamento permitir
0 retorno para 0 municipio no mesmo dia.

b) “diaria integral com pernoite”: passar a noite no local de destino para
dormir;

Art. 11. Quando o deslocamento, hospedagem e alimentacdo for suportada por entidade
promotora do evento, pela Administragdo receptora ou terceiros, ndo haverd pagamento de
didrias.

Paragrafo Unico. O beneficiario de diaria de viagem que participar de evento cujo um
dos itens (deslocamento, hospedagem e/ou alimentagdo) sejam custeados pelo 6rgdo
promotor do evento, serd devido aquele, o valor correspondente a 40%(quarenta por
cento) do valor proporcional ao tipo da diéaria.

Art. 12. As despesas com passagens terrestres e areas, ida e volta, bem como. servicos.de
locomocgdo urbana, dentro da cidade de destino, serdo ressarcidos-integralmente, mediante
apresentacdo de comprovagao.

Art. 13. N&o se fard novo pagamento de diaria a quem nao tenha prestado contas no prazo
legal, bem como a quem deixar de atender a notificagdo para regularizar prestacdo de contas,
sem prejuizo dos processos administrativos cabiveis.

Art. 14. Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo serpagas no decorrer da viagem ou apés
o retorno, mediante justificativa e deferimento fundamentado pelo secretério da pasta e
autorizagdo do Prefeito Municipal, sendo pagas na folha de pagamento do beneficiado ou por
transferéncia bancéria.

Art. 15. A concessdo de didrias de que trata esta Lei ndo serd incorporada em nenhuma
hip6tese, & remuneragdo, ao subsidio, ao vencimento, ao provento, nem tampouco sera
caracterizada como salario utilidade ou prestagdo salarial in natura.
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81°. Na hip6tese do servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o
afastamento, devera restituir as diarias recebidos em excesso no prazo de 05 (cinco) dias
a contar da chegada a sede.

82°. No caso de cancelamento da viagem e retorno antes do prazo previsto, ou
creditamento de valores fora das hipéteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso
ou indevidamente, bem como as taxas - no caso da administracdo ter custeado o evento -
deverdo ser restituidas integralmente no prazo méaximo de 05 (cinco) dias, com a devida
justificativa.

83°.0 descumprimento desta obrigacéo sujeitara o beneficiado ao desconto integral em
folha, dos valores em excesso, sem prejuizo de outras sangdes administrativas e legais.

840, Existindo necessidade da viagem ultrapassar a quantidade de diarias solicitadas,
poderéd ser concedido uma complementacdo correspondentes as didrias do periodo
prorrogado, que se darad somente mediante justificativa fundamentada pelo secretario da
pasta a qual o beneficiario esteja vinculado e autorizada pelo Prefeito Municipal.

Art. 16. O beneficiario da diéria, ao final da missdo, devera apresentar dentro do prazo de, no
méaximo, 05 (cinco) dias apds o retorno, documento que certifique a participacdo no evento,
conforme descrito no requerimento de solicitacdo de diaria e o Relatério de Viagem.
I - O Relatério de Viagem devera conter em sua elaboracéao textual no minimo:
a) a identificacdo do beneficiario da diéria;

b) detalhamento das atividades realizadas no decorrer do evento ou capacitacéo;

c) aplicabilidade das informacBes adquiridas e/ou aprendidas para melhoria das
acdes no Municipio;

11 - Os documentos comprobatorios anexos ao Relatério de Viagens deverdo conter:

a) Certificado, nos casos de participacdo .em cursos ou capacitacdo, ou
equivalente.

b) Nota fiscal de hospedagem, ticket de estacionamento, cupom fiscal de
alimentagdo, passagem ou copia do cartdo de embarque, assim como matérias
divulgadas na Rede Mundial de Computadores, fotos registradas no evento e
demais documentos que atestem a estada no local (o que for aplicavel).

Art. 17. Quando a administragdo publica municipal ndo disponibilizar transporte para
deslocamento do servidor, poderd ocorrer autorizagdo para utilizar veiculo particular,
mediante ressarcimento de despesas, essas calculadas por quildmetros rodados, considerando
ida e volta.

§1°. O valor do quilometro rodado sera disposto no Anexo Unico da presente lei.
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§2°. O Municipio ndo arcard com quaisquer despesas, gastos ou ressarcimento
decorrentes de acidente de transito, multas, servigos de oficina e pegas, bem como
outros gastos envolvendo o veiculo do servidor ou de terceiros que estiver a servico da
municipalidade.

83°. Para comprovar a quantidade de quilometro rodado, o servidor, deverd demonstrar
por registro fotografico o mostrador de quilémetros do veiculo utilizado antes da saida
para o destino e no ato de chegada ao Municipio de Simé&o Dias/SE.

Art. 18. A omissdo na apresentacdo da documentacdo implicard no desconto em folha de
pagamento do valor recebido.

Art. 19. A eventual devolugdo dos valores de diarias se dard mediante crédito em conta
bancaria do municipio que devera ser solicitada na Secretaria Municipal de Financas e
Tributo.

81°. Na hipotese do beneficidrio ndo devolver os valores autorizados para a viagem
dentro do prazo estipulado, a administracao realizard o desconto do valor integral em
folha de pagamento, acrescido de juros e corregdo monetaria.

§2°. A reposicdo de importancia paga a maior ou paga indevidamente, apds o
recolhimento & conta bancaria de origem, ocasionard a reversdo do respectivo crédito a
dotacéo orcamentaria de origem.

Art. 20. Os procedimentos adotados para concessdo de diérias serdo fiscalizados pela
Secretaria de Controle Interno do Municipio.

Art. 21. E expressamente proibido conceder diarias com o objetivo de remunerar outros
servicos e atividades, sujeitando-se a autoridade que infringir o disposto neste artigo ao
ressarcimento da quantia paga indevidamente.

Art. 22. O valor da diaria integral, dentro do Estado de Sergipe, sem e com pernoite; diaria
integral para outros Estados, diaria integral para distrito federal e o valor do quilometro
rodado para reembolso por utilizagdo de veiculo proprio, sera em conformidade com as
Tabelas | e 11 do Anexo Unico, parte integrante desta Lei.

Art. 23. Os valores estabelecidos no anexo Unico desta lei serdo atualizados monetariamente
todo més de janeiro de cada exercicio mediante Decreto do Poder Executivo, utilizando-se o
Indice Nacional de Preco ao Consumidor — INPC dos dltimos 12 meses.

Art. 24. As situacOes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacédo do Chefe do
Poder Executivo.

Art. 25. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo a conta de dotacdes
préprias do orgamento em vigor, suplementadas se necessario.

Art. 26. A presente lei serd regulamentada pelo Poder Executivo, se necessario.
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Art. 27. Fica revogada a Lei Municipal 716/2017.

Art. 28. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SIMAO DIAS/SE
EM 24 DE ABRIL DE 2023.

CRISTIANO VIANA MENESES
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
TABELA | - VALORES DAS DIARIAS
DIARIA DIARIA
INTEGRAL/ | INTEGRAL/ DIARIA DIARIA
x ESTADO DE | ESTADO DE | INTEGRAL/ | INTEGRAL
CARGO/FUNCAO SERGIPE - SERGIPE - OUTROS DISTRITO
COM SEM ESTADOS FEDERAL
PERNOITE | PERNOITE
PREFEITO, VICE-PREFEITO
E SECRETARIOS R$ 300,00 R$ 250,00 R$ 950,00 | R$ 1.300,00
SERVIDORES/
CONSELHEIROS R$ 250,00 R$ 200,00 R$ 700,00 | R$ 1.040,00

TABELA Il - REEMBOLSO QUANDO DA UTILIZAGAO DE VEICULO PROPRIO

VALOR POR QUILOMETRO RODADO

R$ 1,00
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